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Zn.spr.: NK.1101.6.2022 Kalisz Pomorski, dnia 06.06.2022

Nadlesniczy Nadlesnictwa Kalisz Pomorski ogtasza nabér zewnetrzny

na stanowisko Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych

. Organizator naboru:

Nadlesnictwo Kalisz Pomorski, Aleja Prof. Leona Mroczkiewicza 1; 78-540 Kalisz

Pomorski, e-mail: kalisz@pila.lasy.gov.pl

Opis zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych 2z udzielaniem zamodwien
publicznych w szczegdlnosci:

przygotowywanie postepowan dotyczgcych udzielania zamdwien publicznych
zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019r.Prawo zamdwien publicznych,
uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

prowadzenie wszelkich spraw dotyczgcych udzielania zamowien publicznych
zgodnie z art.2 pkt. 1 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.Prawo zamédwien
publicznych na podstawie uregulowan wewnetrznych Nadlesnictwa Kalisz
Pomorski,

sporzgdzanie planu zamdéwien publicznych oraz planu postepowan,
kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w EZD,

ewidencjonowanie zgodnie z instrukcjg kancelaryjng umoéw dotyczgcych
zamowien publicznych w EZD,

ewidencjonowanie umoéw dotyczgcych zamoéwien publicznych w SILP,
sporzgdzanie stosownej sprawozdawczosci dotyczgcej zamdwien publicznych,
opisywanie faktur pod katem prawidtowej ewidencji w SILP w zakresie zamdwien

publicznych
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b) Prowadzenie w bazie SILP standw magazynowych magazynu gtbwnego
Nadlesnictwa Kalisz Pomorski oraz magazynu srodkéw chemicznych i
kontrolowanie pod wzgledem merytorycznym rozchodéw magazynowych,

c) Prowadzenie sktadnicy akt Nadlesnictwa Kalisz Pomorski

3. Oferowane warunki

a) Przewidywany termin rozpoczecia pracy — 1 lipca 2022 rok.

b) Zatrudnienie na umowe o prace na peten etat, z wynagrodzeniem okreslonym
w Ponadzaktadowym Ukfadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw PGL LP z
dnia 29 stycznia 1993 r. z pdzniejszymi zmianami.

c) Umowa na czas okreslony na 12 miesiecy od daty zawarcia , z mozliwoscia
przediuzenia.

d) Miejscem wykonywania pracy bedzie biuro Nadlesnictwa Kalisz Pomorski.

e) Praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie.

f) Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia.

g) Swiadczenia socjalne i zdrowotne
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Wyksztatcenie wyzsze

O

Korzystanie z petni praw publicznych

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych

o

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymaganym stanowisku pracy

D

Odpowiednie predyspozycje osobowe tj. komunikatywnos¢, odpowiedzialnosc, i

umiejetnos¢ pracy w zespole

5. Wymagane dokumenty

a) List motywacyjny, opatrzony wtasnorecznym podpisem

b)CV wraz 2z dokladnym przebiegiem pracy zawodowej opatrzone
wiasnorecznym podpisem.

c) Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje i

doswiadczenie zawodowe opatrzone wtasnorecznym podpisem.



d) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowe;j:
Swiadectwa pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, potwierdzajgce staz pracy
okreslony dla stanowiska opatrzone wtasnorecznym podpisem.

e) Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kursy i szkolenia
przydatne na stanowisku objetym naborem potwierdzone wiasnorecznym
podpisem.

f) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji opatrzone witasnorecznym podpisem (zatgcznik
nr1)

g) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych opatrzone wtasnorecznym
podpisem (zatgcznik nr 2)

h) Klauzula informacyjna RODO (zatgcznik nr 3)

6. Termin i miejsce sktadania dokumentéw przez kandydatow:

a) Dokumenty nalezy sktadac do 24 czerwca 2022 r., do godziny 14-tej

b) Wymagane dokumenty wraz z danymi kontaktowymi mozna sktadac:

— Osobiscie, w zamknietej kopercie, w sekretariacie Nadlesnictwa Kalisz Pomorski,
Aleja profesora Leona Mroczkiewicza 1, w godzinach od 7.00 do 15.00, od
poniedziatku do pigtku.

— Poczta tradycyjng na adres: Nadlesnictwo Kalisz Pomorski Aleja profesora Leona
Mroczkiewicza 1, 78-540 Kalisz Pomorski.

— Elektronicznie na adres e-mail: kalisz@pila.lasy.gov.pl

Kazda z ww. form przestania oferty powinna by¢ opatrzona klauzulg: ,,Nabér na

stanowisko Specjalisty ds. Zaméwien Publicznych” oraz danymi kontaktowymi

kandydata. Dokumenty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane przez komisje

rekrutacyjna.

7. Informacje dodatkowe:
a) Kandydaci spetniajgcy wymagania formalno-merytoryczne i zakwalifikowani do
kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub pocztg

elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.
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b)

c)

d)

oryginaty ztozonych kserokopii dokumentoéw nalezy przedtozy¢ do wgladu
podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

do udzielania informacji w sprawie naboru upowazniony jest specjalista ds.
pracowniczych — Jadwiga Piorkowska tel. 94 36163 03 kom. 606997671
aplikacje kandydatow, ktéorym nie zaproponowano nawigzania stosunku pracy,
zostang zwrdocone lub zniszczone (trwale usuniete z elektronicznych nosnikéw
danych) w terminie 14 dni od zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.
Nadlesniczy Nadlesnictwa Kalisz Pomorski moze uczestniczyé w kazdym etapie
postepowania rekrutacyjnego

Nadlesniczy Nadlesnictwa Kalisz Pomorski zastrzega sobie mozliwos¢
uniewaznienia naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyn.

Nadlesnictwo Kalisz Pomorski nie zwraca kandydatom kosztow zwigzanych z
rekrutacja.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust.2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L.
2016.119.1) dalej RODO, Nadlesnictwo Kalisz Pomorski w zatgczniku nr 3
zamieszcza klauzule informacyjng o postepowaniu z danymi osobowymi

uzyskanymi na potrzeby rekrutaciji.

Z powazaniem
Hubert Kozak
Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/

Zatgczniki

1.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
opatrzone wlasnorecznym podpisem (zatgcznik nr 1)

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych opatrzone wlasnorecznym podpisem (zatgcznik nr 2)

Klauzula informacyjna RODO (zatgcznik nr 3)
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