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Zn.spr.: NK.1101.13.2021 Kalisz Pomorski, dnia 27.12.2021

Nadlesniczy Nadlesnictwa Kalisz Pomorski

oglasza nabér wewnetrzny na stanowisko Specjalisty ds. Systemu Informatycznego

1. Organizator naboru:

Nadlesnictwo Kalisz Pomorski, Al. Prof. Leona Mroczkiewicza 1; 78-540 Kalisz Pomorski, e-

mail:

kalisz@pila.lasy.gov.pl

2. Tryb prowadzenia naboru:

1) W oparciu o Zarzadzenie Nr 13/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow

Panstwowych w Pile z dnia 22 maja 2020 roku w sprawie naboru na wolne stanowiska
pracy w biurze oraz jednostkach organizacyjnych nadzorowanych przez Regionalng

Dyrekcje Laséw Panstwowych w Pile.

2) W naborze mogg uczestniczy¢é pracownicy zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych

PGL LP, jak rowniez osoby, ktérych pracodawcyg byto PGL LP, a stosunek pracy zostat

rozwigzany po 2 kwietnia 2020 roku.

3. Opis zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

Uruchamianie systeméw komputerowych;

Instalowanie i aktualizowanie oprogramowania w zakresie okreslonym przez komorke
organizacyjng RDLP, wiasciwg do spraw informatyki;

Administrowanie aplikacjami i bazami danych;

Administrowanie zasobami poprzez udostepnianie zasobdéw systemu uprawnionym
pracownikom;

Administrowanie serwerami lokalnymi w tym serwerami aplikacji danych np. serwer
antywirusowy, serwer wymiany danych itp.;

Administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym;
Nadzor nad stanem technicznym sprzetu i sieci lokalnej miedzy innymi poprzez :

- konfigurowanie komputeréw do pracy w sieci,

- instalowanie i aktualizacja oprogramowania na komputerach,

- konfigurowanie kont pocztowych na komputerach.

Nadles$nictwo Kalisz Pomorski, al. prof. Leona Mroczkiewicza 1, 78-540 Kalisz Pomorski
tel.: +48 94 361-62-73, fax: +48 94 361-65-11, e-mail: kalisz@pila.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl
NIP: 674-000-52-04 REGON: 330044080 nr BDO: 000363530



8) Koordynacja i organizacja proceséw zakupu, konserwacji i napraw sprzetu oraz
oprogramowania;

9) Prowadzenie dokumentacji pracy administratora, w tym ewidencji wykonywanych kopii,
protokotow instalacji, dokumentacji legalnosci oprogramowania, dokumentacji
uprawnien dostepu do systemu i baz danych, ksigzki konserwacji systemu, oraz ksigzki
udostepniania baz danych pracownikom uprawnionym do kontroli;

10) Obstuga strony internetowej Nadle$nictwa.

4. Oferowane warunki:

1) Przewidywany termin rozpoczecia pracy — 01 lutego 2022 rok.

2) Zatrudnienie na umowe o prace na peten etat, z wynagrodzeniem okreslonym
w Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw PGL LP
z dnia 29 stycznia 1993 r. z pozniejszymi zmianami.

3) Umowa na czas okreslony na 12 miesiecy od daty zawarcia , z mozliwoscia
przedtuzenia.

4) Miejscem wykonywania pracy bedzie biuro i kancelarie Nadlesnictwa Kalisz Pomorski.

5) Praca w stabilnej i dobrze zorganizowanej firmie.

6) Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez szkolenia.

7) Swiadczenia socjalne i zdrowotne.

5.Wymagania obowigzkowe:
1) Wyksztatcenie informatyczne.
2) Korzystanie z petni praw publicznych.
3) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
4) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymaganym stanowisku pracy.
5) Odpowiednie predyspozycje osobowe tj. komunikatywnos¢, odpowiedzialnosc,

i umiejetnos¢ pracy w zespole.

6. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny, opatrzony wtasnorecznym podpisem.
2) CV wraz z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej opatrzone witasnorecznym
podpisem.
3) Kserokopia dokumentéw  potwierdzajgcych  wyksztatcenie oraz  kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe opatrzone wiasnorecznym podpisem.

4) Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowej: $wiadectwa



5)

6)

7)

8)

pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, potwierdzajgce staz pracy okreslony dla
stanowiska opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kursy i szkolenia przydatne
na stanowisku objetym naborem potwierdzone wtasnorecznym podpisem.
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celdw rekrutacji opatrzone witasnorecznym podpisem (zatgcznik nr 1).

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych opatrzone wtasnorecznym podpisem (zatgcznik
nr2).

Klauzula informacyjna RODO (zatgcznik nr 3).

8. Termin i miejsce skltadania dokumentéw przez kandydatéw:

1)

2)

Dokumenty nalezy sktada¢ terminie do 17 stycznia 2022 r. do godziny 14.30

(decyduje data i godzina wptywu).

Wymagane dokumenty wraz z danymi kontaktowymi mozna sktadac:

a. Osobiscie, w zamknietej kopercie, w sekretariacie Nadlesnictwa Kalisz Pomorski, Aleja
profesora Leona Mroczkiewicza 1, w godzinach od 7.00 do 15.00, od poniedziatku do
pigtku.

b. Pocztg tradycyjng na adres: Nadlesnictwo Kalisz Pomorski Aleja profesora Leona
Mroczkiewicza 1, 78-540 Kalisz Pomorski.

c. Elektronicznie na adres e-mail: kalisz@pila.lasy.gov.pl

9. Kazda z ww. form przestania oferty powinna by¢ opatrzona klauzula: ,,Nabér na stanowisko

Specjalisty ds. Systemu Informatycznego” oraz danymi kontaktowymi kandydata.

Dokumenty, ktére wptyng po terminie, nie bedg rozpatrywane przez komisje rekrutacyjng.

10. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalno-merytoryczne i zakwalifikowani do kolejnego
etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub pocztg elektroniczng o terminie i
miejscu kolejnego etapu naboru.

oryginaty ztozonych kserokopii dokumentéw nalezy przedtozy¢ do wglgdu podczas
rozmowy kwalifikacyjnej.

do wudzielania informacji w sprawie naboru upowazniony jest specjalista
ds. pracowniczych — Jadwiga Piérkowska tel. 94 36163 03 kom. 606997671

aplikacje kandydatéw, ktérym nie zaproponowano nawigzania stosunku pracy, zostang
zwrocone lub zniszczone (trwale usuniete z elektronicznych nosnikéw danych) w terminie

14 dni od zakohczenia postepowania rekrutacyjnego.



5)

6)

7)
8)

Nadlesniczy Nadles$nictwa Kalisz Pomorski moze uczestniczy¢ w kazdym etapie
postepowania rekrutacyjnego.

Nadlesniczy Nadles$nictwa Kalisz Pomorski zastrzega sobie mozliwos¢é uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania przyczyn.

Nadlesnictwo Kalisz Pomorski nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z rekrutacjq.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust.2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L. 2016.119.1) dalej RODO,
Nadlesnictwo Kalisz Pomorski w zatgczniku nr 3 zamieszcza klauzule informacyjng

0 postepowaniu z danymi osobowymi uzyskanymi na potrzeby rekrutacji.

Z powazaniem
Hubert Kozak
Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/
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